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                       KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 5/2023 

 
A. NHỮNG MẶT CÔNG TÁC TRỌNG TÂM: 

 

       - Hoàn thành chương trình năm học 2022-2023. Hoàn thành kiểm tra, đánh giá, 

 xếp loại học sinh năm học 2022-2023 và cập nhật đầy đủ dữ liệu của  học sinh trên CSDL 

ngành. 

       - Tổ chức cho học sinh lớp 12 ôn tập, củng cố kiến thức để thi Tốt nghiệp THPT 

đạt kết quả cao nhất.  

  - Hoàn thành đánh giá, xếp loại chuẩn nghề nghiệp, xếp loại thi đua khối CB, GV, 

NV và thi đua khối HS năm học 2022-2023. 

   - Họp cha mẹ học sinh khối 11 và khối 10 cuối năm học 2022-2023 

   - Tổng kết năm học 2022-2023 và làm Lễ trưởng thành cho học sinh khối 12. 

 
B. NHỮNG MẶT CÔNG TÁC CỤ THỂ: 

       1.Công tác chính trị, tư tưởng và giáo dục pháp luật: 

        -Tiếp tục tuyên truyền cho CB, GV, NV của nhà trường thực hiện tốt các chủ 

trương, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước và tích cực học tập, nghiên cứu 

CTGDPT 2018. Tích cực nghiên cứu, học tập các nghị quyết, quy định của Đảng, tôi 

cam kết nghiêm túc thực hiện các Chỉ thị, Nghị quyết của Đảng, Chỉ thị số 05-CT/TW 

ngày 15/5/2016 của Bộ Chính trị, gắn với thực hiện Nghị quyết Trung ương 4 khoá 

XI, XII, XIII, tích cực học tập chuyên đề năm 2023: “Học tập và làm theo tư tưởng, 

đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh về đẩy mạnh cải cách hành chính nhà nước góp 

phần thúc đẩy phát triển kinh tế - xã hội trên địa bàn tỉnh Hưng Yên” 

       - Phát động phong trào thi đua “Dạy tốt, học tốt, rèn luyện tốt” hướng tới kỷ niệm  

ngày Sinh nhật Bác Hồ 19/5. 

       -  Triển khai đầy đủ các Công văn của Sở GD&ĐT từ ngày 24/4/2023 đến hết 

ngày 29/5/2023. 

        -Tiếp tục tuyên truyền cho cán bộ, giáo viên, nhân viên, người lao động trong cơ 

quan thực hiện nghiêm túc công tác phòng chống dịch bệnh mùa hè và dịch Covid-19. 

        - Tuyên truyền cho cán bộ, giáo viên, nhân viên trong cơ quan nâng cao cảnh 

giác, phòng ngừa, ngăn chặn hoạt động tuyên truyền chống phá của các thế lực thù 

địch, hoạt động lừa đảo trên không gian mạng.  

        - Tuyên truyền hưởng ứng phong trào:“Người Việt Nam dùng hàng Việt Nam” 

      2. Công tác tổ chức cán bộ:  

        - Thông báo kết quả đánh giá, xếp loại chất lượng CB, VC, NV tháng 4/2023 và   

triển khai nhiệm vụ công tác tháng 5/2023.  

 

 

             SỞ GD&ĐT HƯNG YÊN 

TRƯỜNG THPT TRIỆU QUANG PHỤC 

                  Số: 65 /KH-THPT TQP 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

                       Yên Mỹ, ngày 03 tháng 5 năm 2023 
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        - Chuẩn bị nguồn nhân lực, phương án tổ chức giảng dạy CT GDPT 2018 năm 

học 2023-2024. 

        -Triển khai Công văn Số: 851/SGDĐT-TCCB, ngày 24/4/2023 về việc tuyên 

truyền, phổ biến Thông tư số 08/2023/TT-BGD ngày 14/4/2023 của Bộ GD&ĐT. 

       -Tổng kết công tác BDTX năm học 2022-2023 và xây dựng Kế hoạch BDTX năm 

học 2023-2024. 

     -Tổ chức đánh giá, xếp loại chuẩn nghề nghiệp, xếp loại thi đua, đánh giá, xếp loại 

viên chức năm học 2022-2023.  

    3.Công tác chuyên môn: 

        - Tiếp tục tổ chức dạy và học chương trình học kỳ II và hoàn thành chương trình 

năm học trước 20/5/2023. 

        - Tổ chức học ôn tập, bổ sung kiến thức cho học sinh khối 12 thi TN THPT, TS 

Đại học, Cao đẳng năm 2023. 

        - Triển khai làm hồ sơ thi Nghề PT cho học sinh lớp 11 

        -Chuẩn bị tốt mọi điều kiện theo chỉ đạo của Sở GD&ĐT để chuẩn bị đón đoàn 

kiểm tra của Bộ GDĐT tại Hưng Yên.  

        - Báo cáo các nội dung chuyên môn đã thực hiện theo Công văn 838/SGDĐT-Tr 

ngày 24/4/2023(sáng 5/5/2023) 

        -Báo cáo Sở GD&ĐT kết quả thi thử tốt nghiệp lớp 12 đợt tháng 4 năm 2023.  

        -BCM, TTCM, Ban LĐ CSVC – NGLL nộp Báo cáo tổng kết công tác chuyên 

môn năm học 2022-2023(sáng 15/5/2023). 

    4.Công tác chủ nhiệm và HĐNGLL-HN: 

         - Phối hợp với BCM triển khai làm hồ sơ thi TNPT và TSĐH, CĐ cho học sinh 

khối 12. Động viên học sinh, phối hợp với cha mẹ học sinh động viên HS khối 12 tích 

cực ôn tập để thi TN đạt kết quả tốt nhất.  

         - Tăng cường các giải pháp tư vấn tâm lý cho học sinh, giáo dục ý thức tự giác 

chấp hành nội quy nhà trường và rèn luyện kỹ năng tự học.  

         - Tổ chức học KNS, giáo dục truyển thống, lòng tự hào dân tộc nhân chào mừng 

ngày Sinh nhật Bác 19/5 

         - GVCN động viên, giúp đỡ học sinh khối 12 và phối hợp cùng nhà trường tổ 

chức tốt việc ôn thi TNPT năm 2023. 

         - Triển khai thực hiện nghiêm túc công tác phòng chống các dịch bệnh mùa hè 

và dịch Covid-19. 

        - Tăng cường các giải pháp giáo dục học sinh ý thức tự quản, tự học, thực hiện 

an toàn giao thông, nói không với bạo lực học đường và giữ gìn môi trường học tập 

xanh- sạch- đẹp. 

        - Tăng cường phối hợp với PHHS trong quản lý và nhắc nhở học sinh khối 12 ôn 

thi TNPT. 

        - Hoàn thành việc đánh giá, xếp loại học lực, hạnh kiểm cho học sinh cả 3 khối 

năm học 2022-2023. 

        -GVCN: Gửi bản mềm danh sách HSXS, HSG, HSTT và HS khá vào hòm thư 

cá nhân của đ/c Hiệu trưởng theo địa chỉ: vuong69hy@gmail.com (thời gian từ 19 giờ 

đến 22 giờ ngày 16/5/2023)  

   5.Công tác CSVC-VSMT và phòng chống dịch  

        - Lao động VSMT theo các vị trí và nhiệm vụ theo phân công của Ban lao động.  

mailto:vuong69hy@gmail.com
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        - Rà soát mua bổ sung trang thiết bị, đồ dùng phục vụ giảng dạy, theo đề xuất 

của các tổ, nhóm chuyên môn, chuẩn bị tốt cho việc tiếp tục thực hiện CTGDPT 2018 

đối với lớp 10, 11 năm học 2023-2024. 

        - Rà soát, bổ sung CSVC phục vụ thi TS vào 10 và thi TN THPTQG 2023 

        - Thực hiện sửa chữa CSVC theo đề xuất của các tổ, nhóm chuyên môn, GVCN. 

    6.Công tác Công đoàn, công tác Đoàn TN 

        -Tiếp tục tuyên truyền cho CB, GV, NV của nhà trường thực hiện tốt các chủ 

trương, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước và tích cực học tập, nghiên cứu 

CTGDPT 2018. Tích cực nghiên cứu, học tập các nghị quyết, quy định của Đảng, tôi 

cam kết nghiêm túc thực hiện các Chỉ thị, Nghị quyết của Đảng, Chỉ thị số 05-CT/TW 

ngày 15/5/2016 của Bộ Chính trị, gắn với thực hiện Nghị quyết Trung ương 4 khoá 

XI, XII, XIII, tích cực học tập chuyên đề năm 2023: “Học tập và làm theo tư tưởng,  

 đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh về đẩy mạnh cải cách hành chính nhà nước góp 

phần thúc đẩy phát triển kinh tế - xã hội trên địa bàn tỉnh Hưng Yên” 

         - Phát động phong trào thi đua “Dạy tốt, học tốt, rèn luyện tốt” hướng tới kỷ 

niệm ngày Sinh nhật Bác Hồ 19/5. 

         - Tuyên truyền hưởng ứng phong trào:“Người Việt Nam dùng hàng Việt Nam” 

         -BCH Đoàn trường, phối hợp cùng GVCN tổ chức lớp học cảm tình đoàn cho 

thanh niên ưu tú của các lớp và tổ chức kết nạp Đoàn viên đợt 19/5/2023.  

    7.Công tác bồi dưỡng thường xuyên: 

         - BCM tổng hợp báo cáo kết quả công tác kiểm tra nội bộ, công tác BDTX năm 

học 2022-2023.  

         -Các tổ, nhóm chuyên môn xây dựng báo cáo tổng kết công tác tổ chuyên môn 

năm học 2022-2023 và xây dựng kế hoạch BDTX năm học 2023-2024, nộp báo cáo 

bằng văn bản về nhà trường sáng 15/5/2023 (họp giao ban)  

     8. Công tác khảo thí và KĐCLGD: 

         - Tổ chức kiểm tra, đánh giá cuối năm cho học sinh khối 11, khối 10 và hoàn 

thành việc vào điểm trên Vnedu cho học sinh cả ba khối.  

        - Hoàn thành báo cáo cải tiến chất lượng năm học 2022-2023, sau KĐCLGD theo 

đề cương của Sở GD&ĐT.  

        - Rà soát, sửa đổi, bổ sung và cập nhật đầy đủ dữ liệu trên CSDL ngành phục vụ 

công tác thi tốt nghiệp THPT và tuyển sinh ĐH, CĐ năm 2023. 

        -Hoàn thành đánh giá, xếp loại hai mặt giáo dục cho học sinh cả ba khối và cập 

nhật đầy đủ kết quả trên Vnedu và CSDL ngành. 

        - Tổ chức thi thử cho HS lớp 12 

    9. Công tác CNTT:  

        - Tiếp tục thực hiện Đề án“tăng cường ứng dụng CNTT và chuyển đổi số trong 

GDĐT giai đoạn 2022-2025 định hướng đến năm 2030” theo QĐ số 131/QĐ-TTg của 

Thủ tướng Chính phủ;  

        - Phối hợp rà soát, thống kê kết quả thực hiện 25 dịch vụ công thiết yếu theo Đề 

án phát triển ứng dụng dữ liệu về dân cư, định danh và xác thực điện tử phục vụ chuyển 

đổi số quốc gia giai đoạn 2021-2025, tầm nhìn 2030; 

        - Tập hợp minh chứng đánh giá chuẩn nghề nghiệp và thực hiện Báo cáo Temis 

năm học 2022-2023.  

   10. Công tác thi đua, khen thưởng:  
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        -Họp tổ chuyên môn, tổng kết công tác tổ chuyên môn, công tác BDTX, đánh giá 

xếp loại chuẩn nghề nghiệp GV và bình xét thi đua, xếp loại viên chức năm học 2022-

2023. Lấy phiếu thăm dò ý kiến đánh giá Hiệu trưởng theo chuẩn, đánh giá Phó hiệu 

trưởng theo chuẩn Hiệu trưởng .  

 

      - Họp hội đồng thi đua khen thưởng cấp trường bình xét thi đua, thông qua đánh 

giá xếp loại chuẩn nghề nghiệp GV, xếp loại Phó hiệu trưởng theo chuẩn Hiệu trưởng, 

xếp loại viên chức năm học 2022-2023. Tổng hợp ý kiến thăm dò đánh giá Hiệu trưởng 

theo chuẩn Hiệu trưởng năm học 2022-2023. 

   C. LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 5/2023 (Lịch có thể điều chỉnh) 

 
Stt        Công việc  Người phụ 

trách  

Người thực 

hiện 

 Kết quả Thời gian 

hoàn thành 

1 Họp Hội đồng 

 

Đ/c Hiệu 

trưởng 

BGH 

CB, GV, NV 

KH  công tác 

tháng 5/2023  

 3/5/2023 

2 
Thông báo xếp loại viên 

chức tháng 4/2023 

Đ/c Hiệu 

trưởng 

BGH, VP Bảng thông báo 3/5/2023 

3 Báo cáo Sở GD&ĐT kết 

quả thi thử tốt nghiệp 

lớp 12 năm 2023 

Đ/c Hiệu 

trưởng 

Đ/c Văn PHT 

  

Báo cáo  Theo CV 

chỉ đạo.  

4 Tổ chức thực hiện kế 

hoạch làm hồ sơ thi 

TNPT và TSĐH cho học 

sinh khối12; Chuẩn bị 

CSVC, hồ sơ thi TS vào 

lớp 10  

BGH, BCM 

 

Bộ phận VP, 

bộ phận làm 

công tác thi 

TN PT và TS 

lớp 10 

GVCN  

 Từ 08/5 

đến khi 

HTNV 

5 Triển khai Công văn 

838/SGDĐT-TTr, ngày 

24/4/2023; CV số 

851/SGD ĐT-TCCB 

ngày 24/4/2023 v/v triển 

khai Thông tư số 

08/2023/TT- BGDĐT 

ngày 14/4/2023.  

Đ/c Hiệu 

trưởng 

 VP 

BCM 

BCHCĐ 

GVBM 

 3/5/2023-

5/5/2023 

6 Tiếp tục triển khai 

chương trình công tác 

phòng chống tội phạm, 

HIV/AIDS, ma túy, mại 

dâm, phòng chống bạo 

Đ/c Phúc 

PHT 

Ban ANTT 

Đoàn TN 

GVCN 

GVBM 

Kế hoạch 

Chương trình 

hành động gắn 

với công tác thi 

đua và học tập.  

5/2023  
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lực học đường, ATGT 

ngành GD năm 2023. 

PHHS, HS  

7 Tự đánh giá kiểm định 

CLGD của nhà trường 

năm học 2022-2023 

Đ/c Hiệu 

trưởng 

Hội đồng tự 

đánh giá năm 

học 2022-

2023 

Báo cáo và 

minh chứng 

Công văn 

chỉ đạo của 

Sở 

GD&ĐT 

8 Hỗ trợ học sinh chuyển 

trường đi - đến còn thiếu 

điểm bộ môn (nếu có)  

Đ/c Hiệu 

trưởng 

GVBM 

GVCN 

CNTT 

 Báo cáo 

Kiểm tra 

3/5- 10/5  

 9 Tổ chức thi học kì II cho 

khối 11 và khối 10  

Đ/c Hiệu 

trưởng 

- BGH, BCM, 

Bộ phận khảo 

thí  

-Tổ VP, 

GVBM được 

phân công 

Lịch thi, phân 

công coi thi ... 

3/5-6/5 

10 Tổng kết nề nếp khối 

học sinh học kì II năm 

học 2022-2023 

Đ/c Phúc 

PHT 

BCH Đoàn  Bảng xếp thứ 

tự thi đua các 

lớp 

6/5/2023 

11 +GVBM vào điểm khối 

12, xếp loại HL trên hệ 

thống VnEdu  

Đ/c Hiệu 

trưởng 

Bộ phận 

CNTT 

 Sổ điểm 

 

08/5-10/5 

12 GVCN lớp 12 xin ý kiến 

BGH, BCH Đoàn TN, 

GVBM, xếp loại hạnh 

kiểm học sinh lớp CN  

Đ/c Phúc 

PHT  

GVCN  Danh sách xếp 

loại HK năm 

học 2022-2023 

có đủ chữ kí và 

nộp đ/c HT  

10/5/2023 

13 Hoàn thành đánh giá xếp 

loại HL, HK học sinh 

lớp 12, cập nhật dữ liệu 

trên Vnedu 

Đ/C Hiệu 

trưởng  

GVCN  Danh sách 

HSG, HSTT 

Học bạ 

12/5/2023 

14 +GVBM vào điểm, xếp 

loại HL của HS khối 11, 

10 trên hệ thống VnEdu  

Đ/c Hiệu 

trưởng 

GVBM 

CNTT 

Sổ điểm  14/5/2023 

 

15 Tổ chức học KNS, GD 

truyền thống dân tộc. 

BGH- 

GVCN 

PGS.TS Đinh 

Như Quang- 

Viện trưởng 

  15/5/2023 
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Viện Hồ Chí 

Minh 

16 GVCN lớp 11,10 xin ý 

kiến xếp loại hạnh kiểm 

học sinh lớp CN 

Đ/c Phúc 

PHT  

GVCN  Danh sách dự 

kiến xếp loại 

HK năm học 

2022-2023 

Xong trước 

15/5/2023 

17 Họp hội đồng sư phạm 

xét duyệt HL, rèn luyện 

HK của học sinh khối 11 

và  khối 10 năm học 

2022-2023 

Đ/c Hiệu 

trưởng  

GVCN 

Hội đồng SP 

Kết quả xếp 

loại 2 mặt giáo 

dục của cả ba 

khối 10,11,12 

năm học 2022-

2023 

Chiều 

15/5/2023 

18 Hoàn thành đánh giá xếp 

loại HL, HK học sinh 

lớp 11, 10 trên Vnedu  

Đ/C Hiệu 

trưởng  

GVCN  Xếp loại HL, 

HK trên Vnedu 

16/5/2023 

 

19 Hoàn thành phê học bạ 

cuối năm  

Đ/c Hiệu 

trưởng  

GVBM 

GVCN  

Học bạ k12 

Học bạ 

K11,K10 

15/5/2023 

20/5/2023 

20 Tổ chức học cảm tình 

đoàn và kết nạp Đoàn 

viên nhân dịp 19/5 

 

Đ/c Phúc 

PHT 

 

BCH Đoàn 

Danh sách kết 

nạp Đoàn viên 

đợt 19/5/2023 

6/5-25/5 

 

 

21  Họp tổ chuyên môn 

bình xét thi đua cuối 

năm, đánh giá xếp loại 

chuẩn NN, xếp loại chất 

lượng viên chức năm 

học 2022-2023 

 Tổ trưởng 

chuyên môn  

  GVBM  Chiều 22/5 

22 Triển khai làm hồ sơ thi 

nghề phổ thông cho học 

sinh 11 

BGH BCM Khối 11 23/5/2023 

23 Họp Hội động thi đua 

khen thưởng của nhà 

trường bình xét thi đua, 

đánh giá xếp loại chuẩn 

NN giáo viên, xếp loại 

Phó HT theo chuẩn HT, 

Lấy ý kiến thăm dò đánh 

giá HT theo chuẩn HT,  

đánh giá xếp loại chất 

 Chủ tịch 

Hội đồng 

thi đua khen 

thưởng  

 BGH, BCM 

 CTCĐ 

BT ĐTN 

TKHĐ 

 Chiều 23/5 
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lượng viên chức năm 

học 2022-2023 

24 Họp cha mẹ HS khối 11 

và khối 10. 

Đ/c  Hiệu 

trưởng  

BGH 

GVCN 

Ban NGLL 

Nghị quyết  

Biên bản 

Dự kiến 

chiều 

20/5/2023 

25 Thi thử lớp 12 BGH Ban khảo thí  Dự kiến 

24,25,26 

26 Tổng kết cơ quan  

 

BGH Hội đồng SP Nghị Quyết  Sáng 

25/5/2023 

27  Tổng kết trường năm 

học 2022-2023 và làm 

Lễ trưởng thành cho học 

sinh khối 12 năm học 

2022-2023 

 

BGH 

  

 

BCHCĐ  

BCH Đoàn  

Ban NGLL 

GV phân 

công 

Lễ tổng kết 

năm học 2022-

2023 

Lễ trưởng 

thành cho HS 

khối 12. 

Dự kiến 

sáng 

27/5/2023 

28 Phân công lao động, 

VSMT, lớp phụ trách 

phục vụ thi TS lớp 10, 

thi TNPT 2023 

Đ/c Phúc 

PHT 

 Ban 

LĐCSVC 

Lịch lao động  

Danh sách 

phân công lớp 

phục vụ thi TN, 

TS   

Sáng 

15/5/2023  

29 Viết các loại báo cáo 

cuối năm  

BGH 

 

BGH 

CTCĐ 

BT ĐTN 

Báo cáo TK 

Báo cáo các 

lĩnh vực công 

tác   

Hồ sơ thi đua 

Theo Công 

văn chỉ đạo 

 

30 Cập nhật dữ liệu năm 

học trên CSDL ngành 

Đ/c HT  Bộ phận 

CNTT  

Dữ liệu năm 

học 2022-2023 

 20/5-22/5 

31 In sổ điểm và hoàn thiện 

dữ liệu và lưu trữ hồ sơ 

Đ/c HT  Bộ phận 

CNTT 

 Văn phòng  

Sổ điểm 

Học bạ  

28/5/2023 

32 Triển khai các Công văn 

chỉ đạo của Sở GD&ĐT 

theo yêu cầu của cấp 

trên 

Đ/c Hiệu 

trưởng  

BGH, TTCM, 

GVBM được 

triệu tập làm 

nhiệm vụ  

Theo công văn 

chỉ đạo  

Theo Công 

văn chỉ đạo 

và lịch 

công tác  
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33 Họp cơ quan và Tổ chức 

học quy chế thi TS, TN  

PT năm 2023 

Đ/c Hiệu 

trưởng  

Đ/c Văn PHT Quy chế  Dự kiến 

29/5-30/5 

34 Triển khai đánh giá 

chuẩn nghề nghiệp trên 

hệ thống Temis 

Đ/c Hiệu 

trưởng 

Đ/c Hải T 

Phụ trách 

Temis 

Báo cáo Temis 

năm học 2022-

2023 

Công văn 

chỉ đạo   

35  Rà soát, cập nhật DL 

trên phần mềm quản lí 

CBCCVC tỉnh Hưng 

Yên 

Đ/c Hiệu 

trưởng 

Văn Thư   Các nội dung 

theo Công văn 

chỉ đạo  

 

Theo Công 

văn chỉ đạo 

36 Công tác chuẩn bị cho 

các kì thi TS lớp 10 và 

TN THPT  

Đ/c Hiệu 

trưởng  

Hội đồng TS  

Ban LĐ 

CSVC 

Hồ sơ thi 

CSVC 

Theo Công 

văn chỉ đạo  

 

Trên đây là Kế hoạch công tác tháng 5/2023 của nhà trường, đề nghị các đồng chí cán 

bộ, giáo viên, nhân viên của nhà trường nghiêm túc thực hiện. Trong quá trình thực 

hiện nếu có khó khăn, vướng mắc đề các đ/c nghị gặp BGH để được hỗ trợ kịp thời.  

 

                                                                                              HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

 

                                                                                              Đỗ Xuân Vượng   


