SO GD&DPT HUNG YEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT TRIEU QUANG PHUC Péc 1ap — Ty do — Hanh phuc
Sb: 114 /QDB- THPT TQP Yén My, ngay 01 thang 9 nam 2021
QUYET PINH

V& viéc ban hanh quy ché chuy&n mén

HIEU TRUONG TRUONG THPT TRIEU QUANG PHUC

Can cir thong tw s6 32/2020/BGD&PT ngay 1 5/9/2020 cua B GD&DT vé Ban hanh diéu 1¢
truong THCS, THPT va truong phé théng c6 nhiéu cap hoc;

Can cir Théng tw s6 20/2018/TT-BGDPT cia Bg trueng B Gido duc va Pao tao ban hanh
ngay 22 thang 8 nam 2018 vé viéc ban hanh Quy dinh Chudn nghé nghiép gido vién trung
hoc co s, gido vién trung hoc phé thdng;

Can cir Thong tw 56 39/2013/TT-BGDPT ciia B trirong Bé Gido duc va Pdo tqo ban hanh
ngay 04 thang 12 ndm 2013,hwéng dan thanh tra toan dién nha truong, co sé gido duc khac
va thanh tra hoat déng sw pham cua nha giao;

Can cir van ban hop nhat 03/ VBHN-BGDAT ngay 23/06/2017;

Thong rne 08/2016/TT- BGDPT ngay 28/3/2016;

Xét d@é nghi cia Pho hiéu trirong phy trach chuyén mén,

QUYET PINH:
Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chuyén mén truong THPT Triéu
Quang Phuc;
Piéu 2. Quy ché c6 hiéu hrc ap dung tir nim hoc 2021 2022;
Piéu 3. Can bo, gido vién, nhan vién trudng THPT Triéu Quang Phuc trong qué trinh thyc
hién chuy@n mon phai tuan theo Quyét dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- S6 GD & DT Hung Yén (b4o cao) ( Bd K)

- T6 CM, BCHCPD, DTN (t/h)

- Website nha truong; PO XUAN VUONG

- Luu van thu


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Van-ban-hop-nhat-03-VBHN-BGDDT-2017-che-do-lam-viec-doi-voi-giao-vien-pho-thong-355032.aspx
https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=08%2f2016%2fTT-BGD%c4%90T&area=2&type=0&lan=1&match=False&sort=2&vc=True

“QUY CHE CHUYEN MON
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s0:114 /OD-THPT TQP ngay 01 thdang 9 nam 2021
cua Hiéu truong truong THPT Triéu Quang Phuc)

Chuong I

QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va di twong ap dung
Quy ché nay quy dinh néi dung thyc hién nhiém vu giang day cua cén bo giéo vién, céc to
chuy&n mén, bo phan dugc giao nhiém vu chuyén mon trong nha truong; Quy dinh co ciu to
chuc t6 chuyén mén trong Nha trudng.
Quy ché nay ap dung ddi véi tit ca cac can b, gido vién trong nha tredng.
Piéu 2. Muc dich, yéu cau
Thuc hién tot cac quy dinh vé chuyén mén cia Bo Gi4o duc va Pao tao, cua S GDDT
Hung Yén dé nang cao chat lwong, hiéu qua giang day, gido duc trong nha truong.
Quy ché chuyén mon 1a co s& dé Hiéu truong Nha trudng, Pho hiéu truong duoc giao gilp
Hiéu truong Nha trudng to chac thuc hién nhiém vy giang day va danh gia mtc d6 thuc hién
nhiém vu chuy&n mén caa can b, gido vién trong mdi dot, hoc ki va nam hoc. La Cin ctr dé
danh gia, xép loai can bo gi4o vién theo chuan quy dinh ciia Bo Gido duc va Pao tao.
Moi cén b, gido vién c6 trach nhiém thuc hién nhitng noi dung quy dinh trong quy ché nay.
Piéu 3. Can ctr d¢ xay dung quy ché chuyén mon
Thong tu s6 32/2020 /TT-BGDDT cua Bo trusng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh ngay 15
thang 9 nam 2020 vé viéc ban hanh Diéu 1& truong Trung hoc co sd, truong trung hoc phd
thong va trudng pho thdng cé nhiéu cap hoc.
Thong tu s6 20/2018/TT-BGDDT cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh ngay 22
thang 8 nam 2018 vé viéc ban hanh Quy dinh Chuan nghé nghiép gio vién trung hoc co s0,
gi4o vién trung hoc phd théng.
Thong tu s6 39/2013/TT-BGDDT cua Bo truong B Giao duc va Pao tao ban hanh ngay 04
thang 12 nim 2013, huéng dan thanh tra toan dién nha trudng, co s gido duc khéc va thanh
tra hoat dong su pham cta nha giao
Cain cir Van ban hop nhat 03/ VBHN-BGDDT ngay 23/06/2017;
Thong 7 08/2016/TT- BGDPT ngay 28/3/2016;

Chuong 11
NQI DUNG QUY CHE

A. QUY PINH VE HE THONG HO SO, SO SACH HOAT PONG GIAO DUC CUA
NHA TRUONG 0
I. CAC LOAI HO SO SO SACH
1. Ho so quan ly chung:

1.1 Nhirng quy dinh theo Piéu I truwong Trung hec pho thong:

- S6 quan Iy va ho so luu trir cac van ban cong vin.

- S6 goi tén - ghi diém.

- S6 ghi dau bai.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Van-ban-hop-nhat-03-VBHN-BGDDT-2017-che-do-lam-viec-doi-voi-giao-vien-pho-thong-355032.aspx
https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=08%2f2016%2fTT-BGD%c4%90T&area=2&type=0&lan=1&match=False&sort=2&vc=True
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- S6 nghi quyét cua nha trudng va nghi quyét caa hoi dong truong
- Ho6 so thi dua caia nha truong.

- Ho so kiém tra, danh gia gido vién va nhan vién.

- Hb so quan Iy thiét bj day hoc va thuc hanh - thi nghiém.

1.2 Nhirng quy dinh thém cia Sé Giao duc va Pao tao:

- Ké hoach chuyén mén.

- Ho so theo ddi chuy&n mén: (Bang phan cong cong tac gido vién, theo ddi viéc thuc
hién chuong trinh, day bu, day thay, day phu dao, boi dudng hoc sinh gioi, theo dai két qua
hoi giang, thao giang, so du gid, hd so thanh tra, danh gié - xép loai gido vién, can bo quan
1y...).

2. Quan ly hoc sinh:
2.1. Nhitng quy dinh theo Piéu 1& truong Trung hec phé théng:
- S dang bo.
- S6 theo ddi hoc sinh chuyén di, chuyén dén
- Hoc ba hoc sinh
- H6 so khen thuong, Ky lut hoc sinh.
- S6 quan ly cap phét van bang, chang chi.
- H6 so theo ddi stc khoe hoc sinh.
2.2 Nhirng quy dinh thém caa trwong:
- Ho so HSG
- Ho so tuyén sinh.
- H6 so tét nghiép
3.Quan ly chuyén mén cia té chuyén mén gom
a. K& hoach;
Ké hoach chung cua to chuy@&n mén (ghi cac hoat dong chung cua to)
Ké hoach giang day bo mon (thay cho phan phOI chuong trinh)
Cac ké hoach riéng cho mdi hoat dong cua to

b. S6 sinh hoat chuyén mén: Ghi phan cong giang day, thoi khoa biéu, diang ky thi dua,
bién ban hop to chuy@n mén, sinh hoat theo chuyén d¢, ké hoach hoat dong day va hoc, phan
cong day thay, day bu..

c. Ho so Iuu dé kiém tra ma tran, dap an (khi kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky)

d. Ho so luu cé&c van ban quan ly va chi dao chuyén mon
4. Hb so sb sach caa gido vién

a. Giao an

b. S6 ¢4 nhan.

- K& hoach c& nhan

- Phan ghi ké hoach giang day dua theo ké hoach théng nhét cua t6 va cd diéu chinh
phu hop véi ddi twong day (theo 16p, theo dbi tuong....)

- Phan ghi chép sinh hoat chuy&n mén: Ghi chép noi dung sinh hoat chuy@n mén,
chuyén dé....

- Phan ghi du gio: Ghi chép cac tiét du gio, sinh hoat chuyén dé(khong can thiét phai
lam s6 du gio riéng)

¢. S6 diém ca nhan

d. S6 chii nhiém (ddi véi gido vién lam cdng tac chu nhiém)



I1. QUI PINH VE NOI DUNG QUAN LY VA SU DUNG HO SO - SO SACH:
1. Nhirng qui dinh chung

1.1. Viéc ghi chép nodi dung & cac loai hd so sd sach phai ghi bang bat bi mau xanh
hodc den. Ghi day du, dung thdng tin noi dung theo hudng dan cuaa tirng loai hd so s6 sach.
Nhitng cot, muc ndo khéng co thong tin phai dwoc ghi 1a “khong”. Néu sira chira thdng tin
phai theo huéng din cua ting loai hd so s6 sach va cac qui dinh hién hanh. (Khi sta chira
(néu cd) cac thdng tin (diém sd, két qua xép loai,) trong hoc ba HS, sé goi tén va ghi diém,
khong dugc dong dau trim 1&n phan thong tin da stra chita, chi can thong ké cac 16i sira chita
vao cac muc duoc quy dinh trong sé va cd xac nhan cua lanh dao nha truong).

1.2. Céc loai hd so s6 sach chuy&n mén (trir nhirng loai sé dong dau giap lai theo qui
dinh cua So) phai dong dau giap lai cia don vi quan Ii truc tiép trude khi st dung.

1.3. Tét ca cac loai ho so s6 sach ciia nha truong khi da sir dung thi khdng duoc dua ra
khoi pham vi nha truong khi chua dugc su cho phép cia co quan quan ly c6 tham quyen.

1.4. Céc loai hd so, so sach cua nha truong, to bo mén va cua GV, nha truong dat mua
theo mau ctia B, S6 GD&DT.
2. Mt sé qui dinh cu thé

2.1. S6 goi tén — ghi diém dién tir

- S6 goi tén, ghi diém duoc sir dung ngay tir nhitng ngay dau cia nam, cudi hoc ky,
cuéi nim hoc do Bo phan gio vu nha trudng chiu trach nhiém sao in va quan ly (Boi phan
meém).
Phan So yéu ly lich HS phai ghi théng nhit véi ho so tuyén sinh da duoc So GD&DT Hung
Yén, phé duyét, cham nhat Ia 20 ngay ké tir ngay khai giang nam hoc, phan so yéu ly lich
HS dugc nhap xong vao phan mém may tinh. Viéc nay do vin thu cua nha truong lam, giao
vién chu nhiém thyc hién kiém tra cung ban thanh tra nhan dan cua truong véi yéu cau chinh
xéc, rd rang. Noi dung cua cac trang tiép theo duoc thuc hién day du, kip thoi theo tién trinh
nam hoc.

- biém kiém tra phai duoc cap nhat thudng xuyén, diém kiém tra cia mon hoc nao phai
do chinh gi4o vién ¢am nhan mon hoc d6 nhap vao phan mém quan ly diém.

- Cudi mdi thang gi&o vién chii nhiém phai théng ké sé nghi hoc cé phép, khong phép
cua ca 16p. (ngay 25 cua hang thang)

- Gido vién bo moén cap nhat diém thuong xuyén vao phan mém quan Iy diém. (sau khi
kiém tra tir 7 dén 10 ngay)
Cubi mdi hoc ky, nha truong sé& in s6 goi tén, ghi diém va GVCN ky xac nhan vao cac trang
cua so. Sau khi in thi tuyét di khong duoc tay xda, stra chita. S6 nay sé duoc dua vao hd so
luru tri cta nha truong.
Hang thang PHT phu trach quan ly phan mém phai kiém tra viéc cap nhap diém cua GV dé
kip thoi theo ddi, chi dao trong cong tac nay.

2.2. S6 ghi dau bai

- S6 ghi dau bai do Ban Thi dua tryc tiép quan ly va duogc giao cho 16p phé hoc tap caa
ting 16p vao ngay tha hai hang tuan. Sau mdi hoc ky, GVCN c6 trach nhiém kiém tra va thu
nop S6 vé Bo Phan doan truong

- Gi40 vién chu nhiém huéng dan 16p phé hoc tap ghi cac noi dung, thong tin vao sé



5

dau bai theo quy dinh, nhitng nhan xét - danh gi4 cua gido vién bo mon vé tiét hoc phai
chinh xac, cdng bang, khach quan va c6 tac dung gido duc.

- Céc budi, cac tiét nghi theo ké hoach truong hoic cua riéng gido vién phai do gi4o
vién cha nhiém ghi, ky tén va néu rd ly do. Céc tiét day bu, day thay...van phai ghi day dua
cac thong tin lién quan.

2.3. S6 Pang bo

- Céc thang tin qui dinh ddi v&i mdi hoc sinh do van thu nha truong truc tiép ghi.

- S6 dang bo khéng mang khoi Vian phong nha trudng néu khdng c6 v kién cua Hiéu
tredng va sy giam st cua can bo 1am nhiém vu quan ly. Khong dugc sira chira, tay x6a hoic
bé sung khi chua x&c minh su chinh xac cua théng tin, chwa béo céo va duoc sy ddng Y cua
Hiéu truong.

- Hang nam, hoc sinh méi tring tuyén vao trudng, hoc sinh chuyén truong hoic di
truong khac phai duoc kip thoi ghi tén hoac xoa tén trong s6 dang bo.

2.4. Hoc ba

- Bdi véi hoc sinh mai tuyén vao dau cap, hoc sinh mai chuyén truong sau khi da bé tri
vao lép on dinh, Hiéu truong giao cho vin thu tién hanh 1ap hoc ba. Céng viéc nay phai
hoan tit cham nhét la cudi thang 10 cua nam hoc do.

- Cubi nam hoc, GVBM, GVCN phai ghi chép day du két qua hoc tap cua hoc sinh vao
hoc ba cia I6p minh dam nhiém dé Nha trudng quan Iy.

- T4t ca hoc ba cua hoc sinh méi tuyén va hoc sinh cii do van thu nha truong quan 1y,
Hiéu truong chiu trach nhiém kiém tra viéc st dung va bao quan. Céch ghi va sir dung hoc
ba theo dting hudng dan tai trang cubi mdi hoc ba.

- Toan bo hoc ba cua hoc sinh phai hoan tat truéc ngay 30 thang 5 hang nam.

- Nhitng hoc sinh sau khi thi lai hoac rén luyén hanh kiém duoc xét 1&n I6p hay phai
hoc lai phai duoc ghi rd va Hiéu truong ky xac nhan vao hoc ba cudi thang 8 hang
nam.

2.5. Ho so tuyén sinh

Thiét lap day dua cac loai ho so sau:

2.5.1. Danh séach hoc sinh triing tuyén vao 16p dau cap da dugc Sé Gido duc va Pao tao
Hung Yén phé duyét (ban chinh).

2.5.2. Danh sach hoc sinh chuyén dén vao dau cap hoc.

2.5.3. Danh sach phan b hoc sinh céc 16p dau cap.

2.5.4. Céc loai bién ban, quyét dinh lién quan cong tac tuyén sinh.

2.5.5. C4c van ban hudng din cong tac tuyén sinh nim hoc ctia co quan cap trén.

2.6. Ho so 1én 16p

2.6.1. Bién ban cua hoi dong nha truong kém theo danh sach xét hoc sinh 1én 16p.

2.7. Sb theo ddi hoc sinh chuyén di - chuyén dén

Khi thiét 1ap s6 theo ddi hoc sinh chuyén di, chuyén dén can c6 nhitng thong tin tdi
thiéu sau day:

2.7. 1. Danh séach hoc sinh chuyén di: ho va tén, ngay sinh, noi sinh, 16p dang hoc, ngay
chuyén di, noi chuyén dén, ly do, cac hd so chuyén di, nguoi nhan hé so (ho tén, chir ky),
ngudi Cap, Ngay Ccép...

2.7. 2. Danh sach hoc sinh chuyén dén: ho va tén, ngay sinh, noi sinh, noi hoc trugc khi
chuyén dén (16p, truong, tinh thanh phé...) ngay chuyén dén, nguoi ky va co quan cap giay



6

chuyén dén, cac hd so chuyén dén gébm c6 (hd so di cd, hd so con thiéu hodc chua hop 18,
ngay gia han bd sung néu c6) nguoi nhan hd so (ho tén va chit ky), ngay nhan hd so, bé tri
vao lop nao. ..

2.8. Gido an
Ngay soan: ... ./...... [evini...

Tiét thir: .... (theo PPCT) Ngay day: .....c.]....

TEN BAI DAY

Theo Phu luc 4 ctia Cong vin 5512 cua Bo GD&PT va huéng dan cua Cong van
1352/ SGDDT ngay 02/8/2021;

2.9. Ké hoach ca nhan

- Céc nhiém vu dugc giao (chuyén mon, cha nhiém, doan thé, cac cdng tac khac...)

- bic diém tinh hinh trudng, 16p c6 lién quan dén nhiém vu duoc giao.

- Céc chi tiéu phan dau trong hoc ky I, ca nam di vai cac nhiém vu duoc giao.

- Céc bién phép trién khai thuc hién dé dat duoc cac chi tieu phan dau (hoc ky I, ca
nam) vé chinh tri, chuyén mén — nghiép vy, cha nhiém, céc cong tac khac...

- Sang kién - kinh nghiém, Giai phap hitu ich vé& ddi méi trong quan ly, giang day,
cong tac khac (day la yéu cau bat budc ddi véi mdi gido vién, mdi can bo quan ly) can duoc
dang Ky ¢ dau nam va hoan thanh vao cudi nam hoc. (Theo danh hiéu thi dua ma da duoc
quy dinh cua Nganh)

B. QUY PINH VE QUY CHE CHUYEN MON
Quy dinh chung: GV phai hoc tép, nghién cau, nam ving va thuc hién dung diéu lé truong
phd théng, cac thdng tw, van ban hudng din danh gia — xép loai gio day, danh gla xép loai
HS ... cua Nganh quy dinh (Diéu 1& trudng THCS, truong THPT va truong phd théng c6
nhieu cap hoc (Ban hanh kém theo Thong tu s6: 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua
Bo truong Bo GD&DT); Quy ché danh gia, xép loai hoc sinh THCS va hoc sinh THPT (Ban
hanh kém theo Thong tu s6: 58/2011/TT-BGDDT ngay 12 thang 12 nim 2011 cua B
truong Bo GD& DT va Thong tu 26/ TT-BGDDT nam 2020,....)
1. Soan giang

Khau soan giao an dong vai tro quan trong trong viéc quyét dinh chat lugng va hiéu qua
cua gio day, do vay GV phai sap xép thoi gian va dau tu cdng suc thich dang cho khau soan
bai.

- Tat ca GV lén I16p day hoc déu phai c6 gido an theo théng nhat cua to, nhom bo mon
va sy kiém duyét cia PHT CM

- MAi gi4o &n cua GV dé thuc hién day mét tiét hoac mot chu dé phai cé céc noi dung
co ban dugc néu dudi day. O phan dau mdi chuong, trong gido 4n phai néu muc tiéu chung
cua toan chuong. Nhitng mén hoc, bai day néu dugc phép soan gop (soan tir 2 tiét tre 1én
trong cling mot gido &n) thuc hién theo hudng dan cu thé cia bo mon do.

- Tiét luyén tap, on tap ciing phai day du cac budc nhu gido an thuong, phai co noi
dung va phan hoat dong cua thay va trd, huéng dan va 1i giai.

- Tiét kiém tra: phai c6 ma tran dé, d¢, dap an, biéu diém, théng ké két qua, danh gia,
rat kinh nghiém sau khi kiém tra.

- Tiét thuc hanh: phai c6 gido an va té chic thuc hanh khi c6 du diéu kién can thiét.
Néu khéng c6 thiét bi theo yéu cau gido vién c6 thé thay thé bang cac thiét bi co tinh ning



tuong tu.

- GV phai soan giao &n méi trudc khi 18n 16p it nhat mot tuan. Cac GV duoc BGH cho
phép sir dung gi4o an cii, gi4o 4n soan trén may vi tinh phai nghién ctu, bd sung khi 1&n 16p.

- Bai soan phai tinh gian, phai thé hién du cac noi dung co ban, bam sét chuan kién thirc
k¥ ning va 1am noi bat duoc kién thuc trong tim. Xac dinh muc tiéu phu hop véi ddi tuong
HS caa nha trudng, lay SGK 1am tai liéu tham khao chinh thtic trong day hoc, phd hop véi
dic trung bo mén, dam bao yéu cau vé doi méi phuong phép, thé hién duoc su phan héa
trong day hoc (day hoc ca thé). Béi véi cac mén cé to chirc thi THPT quéc gia, phai hoan
thién tién trinh bai giang theo chuong trinh, c6 nang cao, b trg kién thic phu hop véi dbi
tuong HS, dac biét cha y tinh dinh hudng vé noi dung thi khi bdi dudng 6n tap cho khéi 12.

- Day hoc ty chon va bdi dudng HSG: GV day, can theo ndi dung bam sat, nang cao
chay ren luyén cac k¥ nang tu hoc, thuc hanh cho HS va duoc soan thanh gido an riéng.

- Thuc hién nghiém tuc tiét thuc hanh thi nghiém. Mai gi4o vién bo mén phai 1ap dugc
ké hoach sir dung do dung day hoc, trang thiét bi ngay tir diu nam hoc va dang Ky véi to
chuyén mon. Ké hoach d6 phai duoc T6 chuyén mon va Pho hiéu truong chuyén méon duyét
dé theo ddi va cuing thuc hién. Cac BPDDH con dung dugc trong trudng thi nhat thiét phai sir
dung (dbi véi céc tiét co st dung DPDDH). T6 Trudng, nhan vién thu vién, thiét bi phai theo
ddi ki viéc st dung DDDH, Thi nghiém thuc hanh dé dua vao viéc xép loai thi dua cua GV.

- Tich cyc cai tién, d6i moi phuong phap day va hoc phi hop véi ndi dung chuong
trinh, vé doi méi PPDH duoc quy dinh kha chi tiét ¢ tai liéu huong dan giang day. Kién
quyet chéng 16i “doc chép” day chay, thuyet trinh lan man, thoat ly dbi tugng. Mbi GV phai
co gang tim hiéu phuong phap khac nhau dé lam hoa giai cac van dé phirc tap, gilp cho céac
em tiép thu cac kién thirc khd mot cach dé dang, ddng thoi cling phai tang khuynh hudng
tang noi dung, phuc tap hda cac kién thic can thiét cho HSG. Mai tiét hoc can c6 thoi gian
thich hop dé kiém tra va luyén tap cho HS. Thuc hién cach day theo hudng phét huy tich
cuc, chu dong, ton trong nhitng suy nghi doc 1ap, sang tao cua HS, giup cac em tham gia co
hiéu qua vao hoat dong day va hoc, dong thoi coi trong vai trd to chirc, dan dat va thuyét
giang cua GV.

- Thong qua cac gio 1én 16p, GV phai huéng dan cho HS phuong phap tu hoc & nha.
Mot GV gioi, phai 1a GV biét day cho HS tu hoc ¢6 hiéu qua, bién qué trinh dao tao thanh
qua trinh tu dao tao. Coi trong viéc husng dan HS sir dung sach gido khoa, tai liéu tham
khao o trén I6p cing nhu ¢ nha.

- BGH, t6 truong, kiém tra ho so chuyén mdn bat ky Iic nao (Ké ca trong gid 1am viéc)
GV déu phai chap hanh. Khi kiém tra gi4o an s& chat van va yéu cau GV phai chi ra duoc
dau hiéu cua viéc d6i mgi phuong phap trong ting tiét day.

2. Né nép cong tac

- GV phai chuan bi chu dao gido &n, d6 dung day hoc trugce khi 1&n 16p.

- Ra vao 16p dung gio.

- Trudc mdi tiét hoc GV phai on dinh t6 chuc, kiém tra si s6, truc nhat, vé sinh va cac
quy dinh khac caa nha truong.

- Trong mdi tiét hoc bat budc phai kiém tra bai cii HS, thoi gian kiém tra khong qué 10
phut (c6 thé xen trong thoi gian giang day).

- Cubi mdi tiét hoc danh thoi gian hop ly dé cang cb bai va huéng dan HS hoc bai cil,
chuan bi trudc bai méi & nha.
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- Tu thé, trang phuc chinh t&, xung hd md pham, khong st dung dién thoai di dong;
khong hat thude, khdng con anh huong caa ruou, bia khi 1én 16p.

- Trong ting budi 18n 16p phai ghi sé dau bai day du cac cot, muc theo yéu cau, nhan
Xét danh gia va nhan xét cho diém tiét hoc theo dung quy dinh.

- Hoan thanh chuong trinh dung thoi gian quy dinh, tuyét di khdng duoc cit xén
chuong trinh.

3. Kiém tra, cham bai, vao diém

3.1. Kiém tra:

- T6 chirc kiém tra du s6 lan kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky, trong hoc ky
kiém tra ca ly thuyét va thuc hanh, ding tién do theo hudng dan cua Bo, cua S6 GDDT
Hung Yén va lich chi dao ctua nha truong.

- D6i vé6i dé kiém tra tir 45 pht tré 18n yéu cau bat budc to, nhém chuyén mon phai xay
dung ma tran chung, bang mé ta, sau d6 GV phai ra dé theo ma tran da théng nhat, dé kiém
tra c6 cau hoi tric nghiém va tu luan; v théng qua PHT phé duyét trudc khi kiém tra mot
tuan.

- Pbi vé6i céc bai kiém tra khao sat chat lugng dau nam, cudi ky, thi khao sat hoc sinh
12, mot sb bai kiém tra 45 phat mdn Toén, Vian, Ly, Hda, Sinh, St, Bia, Anh, GDCD nha
tredng sé té chirc kiém tra tap trung theo dé chung, lich chung cua truong.

3.2. Cham bai, tra bai:

- Bai kiém tra phai chdm can than, stra chira sai st cho HS. Bai kiém tra 15 phdt tra sau
7 ngay, bai kiém tra 45 phut tra sau 10 ngay. Riéng bai tap 1am vian tra theo phan phdi cua
chuong trinh. HS ving phai cho cac em kiém tra bl ngay cho du trong tuan sau d6. Nghiém
cam viéc cay diém cho HS.

3.3. Vao diém va phé hoc ba:

- GV phai that chu dao, can than, dang quy dinh, han ché sai s6t ddi véi viéc nhap diém
vao phan mém quan ly. Nhap Ho so, diém cua HS, GV tuyét ddi khong dé HS lam thay,
nham tréanh sai s6t va dam bao dang quy ché chuyén mén; néu vao sai phai thuc hién sira
chtra kip thoi va dting theo quy dinh.

Tat ca cac diém kiém tra, thi, GV phai vao day du vao so diém c& nhan

- Biém trong phan mém, S6 goi tén ghi diém va diém trong hoc ba déu do GV b mén
tw bnhép va ghi vao hoc ba. Trir truong hop GVBM c6 dé nghi va GVCN dong Y ghi thay
khi 6m dau dot xuat. Nhung GVBM d6 van phai chiu trach nhiém vé phan ghi diém bo mon
moén minh. (Trudong hop nay phai ¢ y kién chi dao cua HT).

- Néu sira diém trong hoc ba GV bo mdn phai ghi 16 toi sira diém HKI hodic HKII hodc
CN bao nhiéu phay. Ghi ngay thang nam sta va ky tén. GVCN phai chét lai vao phan cudi
cua trang hoc ba bén trai vé tat ca cac chd sira diém cuia cac mén co sira diém, va ky tén.

- Gi4o vién bd mén phai yéu cau hoc sinh luu bai kiém tra dé phuc vu véc chim tham
dinh lai cta Nha truong.

4. Dy gio, thao giang

- Thuc hién nghiém tic quy dinh vé viéc dy gio cua B6 GD&DT. GV duy it nhat 1 tiét/
2tuan va rai déu trong nam. Mdi GV thao giang it nhit 2 tiét/nam.BGH du gio theo ké hoach
va dot xuat néu thay can thiét.

- Sau khi du gid can 6 nhan xét, danh gia theo quy dinh cua S GD&DT.

- Yéu cau phai duy it nhat 50% sé tiét cua ding bo mdn giang day. Cac giéo vién moi



9

day khéi 16p 1an dau tién phai du gio chu yéu cua dong nghiép day 16p d6. Nghiém cam viéc
chép giao an cua ddng nghiép 1am s6 du gid nhung thyc té khong dur.

- S6 duy gio s& duoc luu & bd phan chuyen mon vao cudi nam.

5. Thuc hién chwong trinh va thoi khoa biéu

- Chuong trinh: dam bao dung chuong trinh b6 mén ma Bo, S6 GD&DPT,nha truong da
ban hanh va huéng dan giang day bd mén; ¢am bao tién do theo tuan.

- TKB: Thuc hién nghiém tic céc tiét day trong thoi khod biéu. GV khéng dugc phép
tu ¥ doi tiét cho nhau. Trir truong hop dic biét c6 sy dong y ciia BGH.
6.Bdi dudng, _phu dao cho hec sinh
Nha trudng to b01 dudng, phu dao cho hoc sinh ca 3 khdi ngay tir 20/9/2018 nam gom cac
mon theo yéu cau cua HS va phu huynh. Giao vién cé nhu cau day thém thyc hién dung
Théng tu 17 qui dinh vé day thém, hoc thém cua BGDDT.Khuyén khich gi4o vién phu dao
mién phi cho hoc sinh yéu kém.

7. Tw bdi dudng

- Mdi GV phai ty 1én ké hoach va xay dung cho minh thoi gian biéu vé viéc boi dudng
thuong xuyén theo quy dinh cia nha truong va cua Nganh,

- Nghiém tdc thuc hién viéc bdi dudng theo ké hoach cua B9, S¢, Nha truong, To
chuy&n mon va ty boi dudng cua ca nhan.

- Tham gia viét SKKN va cac dot hoi giang, thi nghiép vu su pham, thi GV day gioi cac
cap.

- Khuyén khich hoc tap nang cao trinh d6 chuyén mén, tin hoc, ngoai ngit. Truong hop
c6 nhu cau hoc cao hoc, bdi dudng chinh tri phai c6 don trinh bay truéc 1 nam hoc dé nha
treong bé tri nhan luc day thay.

8. Viéc sir dung @6 duing va cac thiét bi day hoc

- VAo tuan 4 hang thang can l1ap ké hoach sir dung cho thang sau (nop cho GVTB).

- Can phai st dung va khai théc triét dé cac loai do diing day hoc sin c6 trénh tinh trang
day chay (chd y: chuan bi k§ ludng trudc khi 1én I6p va bao quan). Khuyén khich GV sir
dung d6 dung tu tao va céc trang thiét bi hién dai, phan mém CNTT phuc vu cho viéc day
hoc bang céc hinh thirc khac nhau. Nhu sir dung bai giang dién tir, tao cac nhém hoc tap trén
truong hoc két ndi. Dac biét phai biét tng dung Phan mém day hoc E- learning vao trong
bai giang va khuyén khich toan bo giao vién thiét ké bai giang E- Learning va dua Ién mang
noi bo cua nha truong. Baigiang E- Learning du thi cap cao hon nhat thiét phai tham dinh
cap truong va phai dat muyc tiéu day hoc d6i méi, cé tac dung thdc day viéc tu hoc cua hoc
sinh.

- Mdi gi4o vién phai thyc hién téi thiéu day hoc mot chuyén dé/ hoc ky vé doi moi
phuong phap day hoc.
9. Sinh hoat t6, nhdm chuyén mén

- Thoi luong: theo diéu Ié trudng trung hoc (2 budi/l thang vao chiéu thir 3 tuan 1 va
tuan 3 hang thang)

- Noi dung sinh hoat gom: Béanh gi4, rt kinh nghiém cong téc tuan qua. Thong nhat
phuong phap giang day cho nhiing bai, nhiing van dé hay, kho; nhiing tiét day chuyén dé;
noi dung 6n tap, kiém tra cudi chuong, cudi ki; noi dung day hoc tu chon; day HSG

- K& hoach: T6 chuyén mén can bam sat ké hoach chuyén mén caa chuyén mon nha
truong dé xay dung ké hoach chi dao chuy&n mén theo tuan, thang, nam.



10
- T6 chuy@n mén can c6 du hd so s6 sach theo qui dinh.

Chuong I11
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 4. Trach nhiém cua Hiéu truang, cac phé hiéu truong
Trién khai dén toan thé can bo, giéo vién noi dung quy dinh trong quy ché nay, té chuc thuc
hién, thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién quy ché cua can b, gido vién, thuong xuyen,
dinh ki khi c¢6 vin ban huéng dan cua B, caa So diéu chinh kip thoi dé quy ché phu hop voi
quy dinh cta cap trén va thuc tién tai treong.
Piéu 5. Trach nhiém cua To truang chuy@n mon

Huéng dan dé can bo, gido vién td minh phu trach nghiém tdc thuc hién noi dung da
dugce quy dinh trong quy ché nay, Trong qua trinh thuc ¢ ndi dung nao chua phu hop kip
thoi gop ¥ dé Hiéu truong xem xét, quyét dinh diéu chinh, bd sung. Nghién ciru cac van ban
¢6 lién quan dé 1am can ct t6 chie diéu hanh nhiém vy giang day cua to6 chuyén mon, can
bo, giao vién.
biéu 6. Trach nhiém cua can b, gido vién, can ci nhiém vu dugc phan cong nghiém tic
thyc hién n6i dung quy dinh tai Quy ché nay.
Piéu 7. Trach nhiém cua cac To chirc doan thé, cian ctr nhiém vu, phdi hop to chic thyc hién

Quy ché.

Noi nhan: HIEU TRUONG
Phong GDTrH S& GDDT (b/c);
BGH; TTCM ( Ba Ky)
Website truong
Luu VT.

PO XUAN VUQNG



